R | S Landesrecht Burgenland

Gesamte Rechtsvorschrift flr Burgenlandische Gemeindehaushaltsordnung, Fassung vom
24.08.2011

Langtitel

Verordnung der Burgenlandischen Landesregierung vom 21. Dezember
1966, womit eine Haushalts-, Kassen- und Rechnungsordnung fiir die
Gemeinden mit Ausnahme der Freistadte Eisenstadt und Rust erlassen
wird (Burgenlandische Gemeindehaushaltsordnung - GHO)

StF: LGBI. Nr. 32/1966

Praambel/Promulgationsklausel
Auf Grund des § 73 der Burgenlandischen Gemeindeordnung, LGBI. Nr. 37/1965, wird verordnet:

Text

I. Hauptstiick
Voranschlag

1. Abschnitt

81
Erstellung des Voranschlages

(1) Die Grundlage zur Fiihrung des Haushaltes der Gemeinde bildet der Voranschlag. Dieser ist fiir
das kommende Haushaltsjahr so rechtzeitig zu erstellen und zu beschlieen, dafl er mit Beginn des
Haushaltsjahres in Wirksamkeit treten kann.

(2) Das Haushaltsjahr fallt mit dem Kalenderjahr zusammen.

§2
Inhalt des Voranschlages

(1) Zu veranschlagen sind alle Einnahmen und Ausgaben, die im Laufe des kommenden
Haushaltsjahres voraussichtlich fallig werden. Auch Vorschisse gegen Ersatz (Gehalts- und
Pensionsvorschiisse), Darlehen sowie deren Riickersédtze, Erlose aus der Verduferung von Teilen des
Gemeindevermdgens, ebenso Uberschiisse und Fehlbetrége aus dem vorherigen Haushaltsjahr sind in den
Voranschlag aufzunehmen.

(2) Vergltungen zwischen Verwaltungszweigen sind nur insoweit zu veranschlagen, als es sich um
Entgelte flir tatsachlich erbrachte Leistungen von wirtschaftlichen Unternehmungen oder an
wirtschaftliche Unternehmungen handelt. Die veranschlagten Betrdge sind bei den Einnahmen und
Ausgaben besonders ersichtlich zu machen. Sonstige Posten dieser Art (Verwaltungskostenbeitrage,
Erstattungen) kénnen anmerkungsweise ersichtlich gemacht werden.

(3) Einnahmen und Ausgaben sind getrennt voneinander in voller Hohe zu veranschlagen. Bei
Ermittlung der Voranschlagshetrdge ist daher jede Vorwegabrechnung der bei den einzelnen
Einnahmezweigen bestehenden Verwaltungsausgaben oder bei den einzelnen Aufwandszweigen
bestehenden Einnahmen unzuldssig.

(4) Auch die Voranschldge der Anstalten, offentlichen Einrichtungen und wirtschaftlichen
Unternehmungen sind in ungekirzten Bruttobetrdgen aufzustellen. Doch kann bei diesen auch die
Gesamtsumme der Einnahmen und Ausgaben allein in den Voranschlag aufgenommen werden, wobei die
Zergliederung der Einnahmen und Ausgaben in einer eigenen Beilage zum Voranschlag
(Untervoranschlag) zu erfolgen hat.
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(5) Wirtschaftliche Unternehmungen, die korperschaftssteuerpflichtig sind, kénnen mit ihrem
abzufiihrenden Gewinn bzw. ihrem zu deckenden Verlust in den Voranschlag aufgenommen werden; ihre
Gebarung ist dann jedoch in einer Beilage zum Voranschlag zu zergliedern.

(6) Zur Deckung von Uberschreitungen von im Voranschlag vorgesehenen Ausgaben koénnen
Verstarkungsmittel veranschlagt werden. Diese durfen jedoch 1 v.H. der Gesamtausgaben des
ordentlichen Voranschlages nicht iberschreiten.

(7) Nicht zu veranschlagen sind jene Einnahmen und Ausgaben, die nicht endglltig auf einer
Haushaltsstelle zu verrechnen sind (durchlaufende Gebarung).

83
Ermittlung und Ausmaf der Voranschlagsbetrége

(1) Die Voranschlagsbetrage sind gewissenhaft und wirklichkeitsnah zu schéatzen, soweit sie
hinsichtlich ihrer voraussichtlichen Hohe nicht auf Grund von Unterlagen errechnet werden kénnen oder
weisungsgemdl zu veranschlagen sind. Bei gleichbleibenden Verhéltnissen sind der Schatzung die
Erfolgsziffern im Durchschnitt der vorangegangenen drei Haushaltsjahre zugrunde zu legen.

(2) Die Grundlage fiir die Veranschlagung des Aufwandes fiir die Bezlige der Bediensteten - und
zwar der 6ffentlich-rechtlichen Bediensteten und der Vertragsbediensteten - bildet der Dienstpostenplan.
Die Beziige sind in der gesetzlichen, vertragsméRig oder durch sonstige Bestimmungen festgesetzten
Hohe zu veranschlagen. Der Dienstpostenplan hat entsprechend der Gliederung des Voranschlages die
Zahl der Dienstposten fur die 6ffentlich-rechtlichen Bediensteten, fir die Vertragsbediensteten und die
stdndigen Arbeiter, getrennt nach Verwendungs-, Dienstposten- und Entlohnungsgruppen, fiir samtliche
Dienststellen, Einrichtungen und Anstalten zu enthalten.

(3) Dem Voranschlag ist das sachlich begriindete, einer sparsamen Wirtschaftsfilhrung
entsprechende Erfordernis des Haushaltsjahres zugrunde zu legen. Dies ohne Riicksicht darauf, ob und
welche Mittel in den dem Voranschlagsjahr vorangegangenen Haushaltsjahren fiir den gleichen
Verwendungszweck vorgesehen waren oder ob die fir den gleichen Verwendungszweck im
vorangegangenen Haushaltsjahr bewilligten Mittel nicht oder nicht zur Génze aufgebraucht wurden.

(4) Bei Vorhaben, deren Ausfiihrung sich tiber mehrere Jahre erstreckt, sind in den Voranschlag nur
jene Ausgaben aufzunehmen, die wahrend des betreffenden Haushaltsjahres fallig werden. Die
Aufwendungen flir das gesamte Vorhaben und die geplante Finanzierung desselben sind in den
Erl&uterungen darzustellen.

(5) Die Voranschlagsansétze sind auf durch Hundert (bei den kleinen Gemeinden Zehn) teilbare
Betréage auf- oder abzurunden.

84
Deckungsfahigkeit der Ausgaben

(1) Bei Ausgabenansétzen, zwischen denen ein sachlicher und verwaltungsméRiger Zusammenhang
besteht, kann zur besseren wirtschaftlichen Verwendung der Mittel durch einen Voranschlagsvermerk
bestimmt werden, dall Ersparungen bei einem Ansatz ohne besondere BeschluRfassung zum Ausgleich
des Mehrerfordernisses bei einem anderen Ansatz herangezogen werden dirfen (einseitige oder
gegenseitige Deckungsfahigkeit). Ausgaben, die in Sammelnachweisen zusammengefalit sind, sind stets
gegenseitig deckungsfahig, soweit es sich um die gleiche Zweckbestimmung handelt.

(2) Die Bezlige der offentlich-rechtlichen Bediensteten diirfen mit anderen persénlichen Ausgaben
nicht als gegenseitig deckungsfahig bezeichnet werden. Sie durfen lediglich als einseitig deckungsfahig
zugunsten der (brigen Dienstbeziige erklért werden.

(3) Bei Ausgabenansatzen, welche mit zweckgebundenen Einnahmen im Zusammenhang stehen,
kann durch Voranschlagsvermerk bestimmt werden, dafl die Ausgaben nur bis zur Hohe der tatséchlich
einflieRenden Einnahmen geleistet oder dal die Ausgabenansdtze im AusmafRe der Mehreinnahmen
Uberschritten werden dirfen (unechte Deckungsfahigkeit). Zweckgebundene Einahmen, die bis zum
Schlul des Haushaltsjahres nicht ordnungsgemal? verwendet werden konnten, dirfen, sofern der
Verwendungszweck fortdauert, einer Riicklage zugefuhrt werden.

85
Gliederung des Voranschlages
Der Voranschlag gliedert sich in einen ordentlichen und in einen auBerordentlichen Voranschlag.
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86
Ordentlicher Voranschlag

(1) In den ordentlichen Voranschlag sind die im Laufe des Haushaltsjahres fallig werdenden
ordentlichen Einnahmen und ordentlichen Ausgaben in voller Héhe aufzunehmen.

(2) Bei der Veranschlagung der ordentlichen Ausgaben ist zwischen personlichen und sachlichen
Ausgaben zu unterscheiden.
a)Zu den persobnlichen  Ausgaben gehéren die  Aufwandsentschadigungen  der
Gemeindefunktiondre, die  Beziige der offentlich-rechtlichen  Bediensteten,  der
Vertragsbediensteten und der standigen Arbeiter, die Ruhe- und Versorgungsgenisse, die mit den
Personalaufwendungen im ursachlichen Zusammenhang stehenden Ausgaben fiir Belohnungen
und Aushilfen, die Dienstgeberbeitrage zur Sozialversicherung, die Gehaltsvorschiisse u. dgl.m.

b) Zu den sachlichen Ausgaben gehdren der gesamte Amtssachaufwand (einschlieBlich
Reisekosten),  Entschadigungen, Ausgaben fir Bekleidung und Ausrlistung der
Gemeindebediensteten, Ausgaben fir die nichtstandigen Arbeiter (Entlohnung, Belohnungen und
Aushilfen, Dienstgeberbeitrédge zur Sozialversicherung und Lohnvorschiisse) u. dgl.m.

(3) Die Einnahmen sind unter Angabe ihres Entstehungsgrundes, die Ausgaben unter Angabe ihres
Einzelzweckes zu veranschlagen. Fir den gleichen Einzelzweck diirfen Ausgaben nicht an verschiedenen
Haushaltsstellen vorgesehen werden.

(4) Einnahmen und Ausgaben des ordentlichen Voranschlages, deren Einzelauffihrung wegen ihrer
Geringfugigkeit nicht erforderlich erscheint, konnen ohne besondere Angabe ihres Entstehungsgrundes
bzw. ihres Einzelzweckes summarisch als ,,Verschiedene Einnahmen* und ,,Verschiedene Ausgaben‘
veranschlagt werden.

(5) Zuschisse oder Beitrage von Gebietskdrperschaften oder von Dritten zu einem im Voranschlag
vorgesehenen Aufwand sind gesondert bei jenem Verwaltungszweig als Einnahme zu veranschlagen, bei
dem die zu veranschlagende Bruttoausgabe vorgesehen ist.

(6) Bei Verwendung eines Bediensteten in einem anderen Verwaltungszweig als dem, dessen
Personalstand er angehort, sind seine Beziige beim Personalaufwand jenes Verwaltungszweiges zu
veranschlagen, in dem der Bedienstete vorwiegend Verwendung findet.

(7) Ruhe- und Versorgungsgendisse sind fir die gesamte Hoheitsverwaltung in einem eigenen Ansatz
der allgemeinen Verwaltung zu veranschlagen. Fr wirtschaftliche Unternehmungen kénnen jedoch die
Ruhe- und Versorgungsgeniuisse gesondert als Ausgaben der einzelnen Unternehmungen und
Einrichtungen veranschlagt werden.

(8) Fir die Verzinsung und Tilgung der zur Bedeckung von auBerordentlichen Ausgaben
aufgenommeenn Darlehen ist grundsétzlich im ordentlichen Voranschlag Vorsorge zu treffen. Soweit
Darlehen fiir Zwecke der Verwaltung aufgenommen werden, kann der Schuldendienst beim betreffenden
Abschnitt des Voranschlages als ordentliche Ausgabe veranschlagt werden. Bei Darlehen, die fir Zwecke
wirtschaftlicher Unernehmungen aufgenommen wurden, ist der Schuldendienst nur in deren Voranschlag
als ordentliche Ausgabe aufzunehmen. Der nicht aufteilbare Schuldendienst ist in der Gruppe 9 (Finanz-
und Vermdgensverwaltung) zu veranschlagen.

(9) Die Ertragsteile an den gemeinschaftlichen Bundesabgaben sind abzliglich des fir
Bedarfzuweisungen im Finanzausgleichsgesetz vorgesehenen Anteiles zu veranschlagen.

87
Auflerordentlicher Voranschlag
(1) Der auBerordentliche VVoranschlag hat die auBerordentlichen Ausgaben, das sind jene, die der Art

nach nur vereinzelt vorkommen oder der Héhe nach den normalen Wirtschaftsrahmen der Gemeinde
erheblich tberschreiten, und die aulerordentlichen Einnahmen zu enthalten.

(2) Die Veranschlagung von auBerordentlichen Ausgaben ist jedoch nur insoweit zuléssig, als diese
durch auRerordentliche Einnahmen gedeckt werden. Aulerordentliche Ausgaben, die zum Teil durch
ordentliche, zum Teil durch auRerordentliche Einnahmen gedeckt werden missen, sind mit ihrem
Gesamtbetrag in den auferordentlichen VVoranschlag aufzunehmen.

(3) AuBerordentliche Einnahmen sind:

a) Darlehen;
b) Erlose aus der Verdufierung von unbeweglichem Gemeindevermdgen;
c¢) Entnahmen aus dem Kapitalvermdgen;
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d) Entnahmen aus den Ricklagen, die fur einen auRerordentlichen
Bedarf angesammelt wurden und
e) sonstige Einnahmen, die nicht ordentliche Einnahmen darstellen.

§8
Untergliederung des Voranschlages

(1) Die Einnahmen und Ausgaben sind in Gruppen, Abschnitte, Unterabschnitte und
erforderlichenfalls in weitere Unterabteilungen nach dem Dezimalsystem zu ordnen.

(2) Ausgaben fir denselben Verwendungszweck und ihrem Entstehungsgrund nach gleichartige
Einnahmen sind unter einem Ausgaben- bzw. Einnahmenansatz zusammenzufassen.

(3) In den Untergliederungen des Voranschlages sind die zusammengehorigen Einnahmen und
Ausgaben gegeniiberzustellen (horizontale Gliederung).

(4) Jedem veranschlagten Betrag sind der VVoranschlagsbetrag des vorangegangenen Haushaltsjahres
und die Erfolgsziffer des Rechnungsabschlusses fir das abgelaufene Haushaltsjahr gegentberzustellen
(Dreigliederung).

§9
Beschluf3¢fassung tber den Voranschlag

(1) Der Burgermeister hat nach Anhérung des Gemeindevorstandes den Voranschlagsentwurfe zu
erstellen und im Gemeindeamt zur 6ffentlichen Einsicht aufzulegen.

(2) Die Auflagefrist betragt zwei Wochen.

(3) Die Auflage des Voranschlages ist in ortstiblicher Weise mit dem Hinweis kundzumachen, daf es
jedem wahlberechtigten Gemeindemitglied freisteht, zum Voranschlagsentwurf innerhalb der Auflagefrist
beim Gemeindeamt schriftliche Erinnerungen einzubringen. Eingebrachte Erinnerungen sind dem
Voranschlagsentwurf beizuschlieBen und bei den Beratungen des Gemeinderates iber den Voranschlag
auch in Erwdgung zu ziehen.

(4) Bei der Beratung und BeschluRfassung ber den Voranschlag hat der Gemeinderat gleichzeitig
zu beschliefen:

a) die Abgaben, insbesondere die jahrlich neu festzusetzenden Hebesétze, und die Entgelte fiir die
Beniitzung von Gemeindeeinrichtungen und -anlagen;

b) die Hohe der zur rechtzeitigen Leistung von Ausgaben des ordentlichen Haushaltes
erforderlichen Kassenkredite;

c) den Gesamtbetrag der Darlehen, die zur Deckung der Erfordernisse des auflerordentlichen
Voranschlages aufzunehmen sind und

d) den Dienstpostenplan.

(5) Nach der BeschluRfassung sind zwei Ausfertigungen des Voranschlages der Aufsichtsbehdrde
(Landesregierung) vorzulegen.

(6) Fur den Voranschlag sind einheitliche, von der Landesregierung zugelassene Vordrucke zu
verwenden.

(7) Die im Vordruck fir den Voranschlag vorgesehenen Ubersichten und Nachweise sind zu
beriicksichtigen und sorgféltig auszufllen, und zwar

a) die Gesamtibersicht Uber die Einnahmen und Ausgaben, getrennt nach Gruppen, Abschnitten
und Unterabschnitten;

b) der Dienstpostenplan;
c¢) der Sammelnachweis tber die auf Grund des Dienstpostenplanes

besetzten Dienstposten, der alle persénlichen Ausgaben, getrennt nach den Ausgaben fiir die
offentlich-rechtenlichen Bediensteten, die Vertragsbediensteten, die standigen Arbeiter und
allfallige Ruhe und Versorgungsgeniisse zu enthalten hat;

d) der Nachweis Uber die Zuweisungen, Zuschiisse oder Beitrdge von und an
Gebietskdrperschaften, mit Ausnahme von Beitrdgen an gemeinsame Unternehmungen mehrerer
Gebietskorperschaften;

e) der Nachweis uber Entnahmen von und Zufiihrungen an Ricklagen;
f) fir Nachweis Uber den voraussichtlichen Schuldenstand am Ende
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des dem Voranschlag vorangegangenen Haushaltsjahres und der Sammelnachweis (ber den
Schuldenstand im Voranschlagsjahr und

g) der Nachweis Uber die von der Gemeinde eingegangenen Birgschaften.

(8) Dem Voranschlag sind bei der Vorlage an die Aufsichtsbehdrde (Landesregierung)
anzuschlieRen:

a) eine beglaubigte Abschrift des Beschlusses des Gemeinderates (ber die Beratung und
BeschluRfassung des VVoranschlages und die Festsetzung der Hebesétze der Gemeindeabgaben;

b) eine beglaubigte Abschrift des Einladungsschreibens zur Gemeinderatssitzung, in welcher der
Voranschlag behandelt und beschlossen wurde;

c) eine Bestatigung, dal der Voranschlag im Sinne des § 61 Abs. 1 der Gemeindeordnung vor der
Behandlung durch den Gemeinderat durch zwei Wochen zur allgemeinen o6ffentlichen
Einsichtnahme aufgelegen ist;

d) die allfallig eingebrachten Erinnerungen;

e) die Voranschlage der Schulen, Feuerwehren, wirtschaftlichen
Unternehmungen und gemeindlichen Einrichtungen;

f) Erlauterungen beziglich der Einnahmen und Ausgaben, die gegeniiber dem Vorjahr wesentlich
abweichen, weiters Erlauterungen tber Einnahmen und Ausgaben von erheblicher Bedeutung
hinsichtlich der fur die Veranschlagung malRgebenden Berechnungs- oder Schatzungsgrundlagen,
Ausgaben zur Erflllung von Vertragen, die zur Leistung von Zahlungen tber ein Jahr hinaus
verpflichten, sind ebenfalls zu erldutern; bei diesen Ausgaben sind bei der ersten Veranschlagung
Inhalt und Dauer des Vertrages anzugeben, bei spdteren Veranschlagungen kann auf die erste
Erlauterung verwiesen werden. Erlauterungen sind nicht erforderlich, wenn es sich um im
Rahmen der laufenden Verwaltung abzuschlieBende, ihrer Natur nach regelméaRig
wiederkehrende Vertrage handelt.

§10
Voranschlagsprovisorium

(1) Kann der Voranschlag nicht rechtzeitig beschlossen werden, so hat der Gemeinderat fur das erste
Viertel des kommenden Haushaltsjahres ein VVoranschlagsprovisorium zu beschlief3en.

(2) Solange ein solcher Beschlu des Gemeinderates nicht vorliegt, ist der Burgermeister im ersten
Viertel des Haushaltsjahres ermachtigt,
a) die gesetzlichen Ausgaben und privatrechtlichen Verpflichtungen zu erfillen sowie die laufenden
Ausgaben zu leisten, die bei sparsamster Verwaltung notwendig sind;
b) soweit gesetzlich nichts anderes bestimmt ist, die Abgaben nach den Sétzen des Vorjahres und
die sonstigen Einnahmen der Gemeinde einzuheben und

c) zur Leistung der Ausgaben nach lit. a) einen Kassenkredit in Anspruch zu nehmen.

(3) Ist nach Ablauf des ersten Viertels des Haushaltsjahres vom Gemeinderat der VVoranschlag noch
immer nicht beschlossen, so findet fur ein weiteres Vierteljahr Abs. 2 sinngemall Anwendung. Der
Burgermeister hat die Aufsichtsbehdrde (Landesregierung) von der unterbliebenen BeschluRfassung
unverziglich in Kenntnis zu setzen.

§11
Nachtragsvoranschlag

(1) Ausgaben, die im Voranschlag nicht vorgesehen sind (auBerplanméaRige Ausgaben) oder die
dessen Ansétze Ubersteigen (UberplanméRige Ausgaben), oder Zweckanderungen der veranschlagten
Ausgaben sind nur zuldssig, wenn sie unvermeidlich sind, zum Zeitpunkt der Genehmigung des
Voranschlages nicht vorausgesehen werden konnten und vom Gemeinderat genehmigt wurden.

(2) Antrége, deren Annahme auer- oder uberplanméRige Ausgaben auslésen wirde, darfen nur
gestellt werden, wenn gleichzeitig die Bedeckung fir diese Ausgaben vorgeschlagen wird. Beschliisse
dieser Art diirfen nur gefal3t werden, wenn gleichzeitig fiir die Bedeckung vorgesorgt wird.

(3) Der Burgermeister ist verpfichtet, dem Gemeinderat einen Nachtragsvoranschlag vorzulegen,
wenn sich im Laufe des Haushaltsjahres zeigt, dal} der veranschlagte Ausgleich zwischen den Ausgaben
und Einnahmen auch bei Ausnitzung aller Sparméglichkeiten nur durch eine Anderung des
Voranschlages eingehalten werden kann.
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(4) In den Nachtragsvoranschlag sind alle im Zeitpunkt seiner Erstellung zu erwartenden
Anderungen der veranschlagten Einnahmen und Ausgaben aufzunehmen. Die Anderungen bei den in
Betracht kommenden Voranschlagsposten sind in  der Art auszuweisen, daf den neuen
Voranschlagsbetragen die urspringlichen gegenibergestellt werden. In zwei weiteren Spalten sind die
Unterschiedsbetrdge, um die die neuen gegenuber den urspriinglichen Voranschlagsbetrdgen héher oder
niedriger sind, anzugeben.

(5) Ein Nachtragsvoranschlag darf jeweils nur fir das laufende Haushaltsjahr erstellt werden.

(6) Im ubrigen finden auf den Nachtragsvoranschlag die Bestimmungen der 88 60 und 61 der
Gemeindeordnung sinngemal Anwendung.

2. Abschnitt
Durchfiihrung des Voranschlages

§12
Anordnungsbefugnis

(1) Das Anordnungsrecht Ubt grundsétzlich der Burgermeister aus. Er kann jedoch unter seiner
Verantwortung einem Mitglied des Gemeindevorstandes oder einem Bediensteten ein bestimmtes
Anordnungsrecht (bertragen, ausgenommen Personen, die bei der Fihrung der Kassen- oder
Rechnungsgeschéfte der Gemeinde oder bei Gebarungsprifungen mitzuwirken haben.

(2) Auszahlungsanordnungen diirfen nur erteilt werden, wenn im Voranschlag Ausgabemittel fur den
zweck, der zu der Anordnung fihrt, vorgesehen sind oder die Zustimmung des Gemeinderates zur
Leistung einer auBerplanmaBigen Ausgabe eingeholt wurde. Im Urigen missen die Auszahlungs- und
Annahmeanordnungen rechtzeitig, spatestens jedoch bei Falligkeit der Zahlung erteilt werden.

(3) Zahlungen, die den Birgermeister betreffen oder bei deren Vollzug der Blirgermeister im Sinne
des § 48 der Gemeindeordnung befangen ist, hat der Vizeblirgermeister anzuordnen.

§13
Bindung an den Voranschlag

(1) Die anordnungsbefugten Organe der Gemeinde sind an den Voranschlag
(Voranschlagsprovisorium, Nachtragsvoranschlag) gebunden.

(2) Die bewilligten Voranschlagsmittel sind nur insoweit und nicht friiher in Anspruch zu nehmen,
als es bei einer wirtschaftlichen, sparsamen und zweckméBigen Verwaltung erforderlich ist. Sie missen
grundsatzlich zur Leistung aller Ausgaben wihrend des Haushaltsjahres ausreichen. Uber
Ausgabenansatze darf nur bis zum Ablauf des Haushaltsjahres verfligt werden. Betrdge, uber die bis zum
SchluB des Haushaltsjahres noch nicht verfligt wurde, gelten als erspart, soferne sie nicht fiir den gleichen
Verwendungszweck im kommenden Haushaltsjahr als tibertragbar erkléart wurden.

(3) Fur den gleichen Einzelzweck diirfen Ausgaben nicht aus verschiedenen Voranschlagsansétzen
herangezogen werden. Ausgaben, fiir die bei einem Voranschlagsansatz Mittel vorgesehen sind, durfen
weder aus Verfligungsmitteln getatigt noch als auRerplanméafRige oder als verschiedene Ausgaben geleistet
werden.

(4) Ausgaben, die im Voranschlag nicht vorgesehen sind (auRerplanméBige Ausgaben), bedirfen der
Genehmigung des Gemeinderates. Ebenso ist auch bei Ausgaben, durch die der fur die
Zweckbestimmung vorgesehene Voranschlagsansatz tberschritten wird (liberplanméBige Ausgaben), die
Genehmigung des Gemeinderates einzuholen, wenn die Uberschreitung nicht durch deckungsfihige
Ersparnisse oder durch Heranziehung von Verstarkungsmitteln ausgeglichen werden kann.

(5) Wenn in Féallen &uRerster Dringlichkeit oder bei Gefahr im Verzuge die rechtzeitige Erholung
eines Gemeinderatsbeschlusses ohne grofien Schaden nicht moglich ware, darf der Birgermeister nach
Anhorung der zur Verfligung stehenden Mitglieder des Gemeinderates die dringend notwendigen auf3er-
und Uberplanmafigen Ausgaben unter eigener Verantwortung anordnen, mul} jedoch unverziglich die
nachtragliche Genehmigung des Gemeinderates erwirken.

(6) Mit der Genehmigung des Voranschlages durch den Gemeinderat bilden die Ausgabenansétze
die Hochstgrenze, bis zu der die wahrend des Haushaltsjahres erforderlichen Aufwendungen erfolgen und
die daraus entstehenden Zahlungsverpflichtungen eingegangen werden diirfen. Die im Voranschlag
vorgesehenen Mittel sind nur insoweit aufzubrauchen, als deren Inanspruchnahme zur Erreichung des
Zweckes notwendig ist.
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(7) Die Einnahmeansatze stellen die untere Grenze der zu erzielenden Einnahmen dar.

(8) Alle Einnahmen des ordentlichen Voranschlages dienen zur Bedeckung des gesamten
Ausgabenbedarfes desselben, soweit nicht besondere Zweckbindungen fir einzelne Einnahmen bestehen
(Gesamtdeckungsprinzip).

(9) Die Einnahmen des aulerordentlichen Voranschlages durfen nur fir jene Ausgaben verwendet
werden, fur die sie veranschlagt sind (Einzeldeckungsprinzip).

(10) Vorhaben, die ganz oder teilweise aus Mitteln des auBerordentlichen Voranschlages zu
bedecken sind, dirfen erst in Angriff genommen werden, wenn die dafiir vorgesehenen Einnahmen
vorhanden sind oder deren rechtzeitiger Eingang gesichert ist.

_ (11) Wenn auBerordentliche Einnahmen nicht in vollem Umfang bendtigt werden, kann der
Uberschull zur Bildung von Rucklagen, zur zusétzlichen Schuldentilgung oder zur Bestreitung von
anderen aulerordentlichen Ausgaben verwendet werden.

(12) Wenn es sich wéhrend des Haushaltsjahres herausstellt, da veranschlagte Einnahmen nicht
oder nur zum Teil eingehen werden, ist ebenso wie bei Uberschreitungen des Voranschlages durch
Einschrénkungen der vorgesehenen Ausgaben oder durch zusétzliche Einnahmen der
Voranschlagsausgleich zu sichern.

(13) Die Verstarkungsmittel (§ 2 Abs. 6) diirfen nicht Giberschritten werden.

8§14

Anschaffungen und Vorhaben, Ausschreibung und
Vergabe

Bei Anschaffungen und Verwirklichung von Vorhaben sind grundsatzlich Anbote von mehreren
Firmen einzuholen. Die Vergabe hat dann auf Grund der rechtzeitig eingegangenen Anbote durch den
Gemeinderat zu erfolgen. Dabei sind die fur das Land Burgenland geltenden Vorschriften fir die
Vergebung von Lieferungen und Leistungen sinngemaf anzuwenden.

§15
Stundung und Erlassung von Forderungen
(1) Die im Voranschlag vorgesehenen Einnahmen sind rechtzeitig und vollstandig einzuziehen.

(2) Forderungen der Gemeinde, bei denen nicht nach den Bestimmungen der
Landesabgabenordnung, LGBI. Nr. 2/1963 in der jeweils gultigen Fassung, vorzugehen ist, dirfen, wenn
eine Stundung bei Leistungen der in Betracht kommenden Art nicht allgemein Ublich ist, nur gestundet
werden, wenn dadurch die Erflllung der Verbindlichkeit nicht gefédhrdet wird und die Stundung durch
besondere Umstande gerechtfertigt erscheint. Fir gestundete Betrége ist eine angemessene Verzinsung
festzusetzen.

(3) Abschreibungen von Forderungen nach Absatz 2 diirfen nur erfolgen, wenn

a) die Forderung wegen der wirtschaftlichen Verhéltnisse des Schuldners oder aus anderen Griinden
nicht einbringlich ist;

b) die Kosten der Einbringung zur Hohe der Forderung in keinem angemessenen Verhdltnis stehen,
es sei denn, dafl wegen der grundsétzlichen Bedeutung des Falles die Einbringung geboten
erscheint.

(4) Uber die Gewahrung von Stundungen und iiber die Erlassung (Abschreibung) von Forderungen
entscheidet der Gemeinderat.
8§16
Darlehen, Kassenkredite und Blrgschaften

(1) Darlehen dirfen unbeschadet der Bestimmungen des Abs.4 nur im Rahmen des
auBerordentlichen Voranschlages zur Bestreitung eines auferordentlichen Bedarfes aufgenommen
werden, wenn eine anderweitige Bedeckung fehlt und die Verzinsung und Tilgung des aufzunehmenden
Darlehens die Erfiillung der der Gemeinde obliegenden gesetzlichen Aufgaben und der privatrechtlichen
Verpflichtungen nicht geféhrdet.

(2) Wenn Darlehen aufgenommen werden, die mit dem Gesamtbetrag auf einmal zur Riickzahlung
fallig werden, sind die Mittel zur Tilgung in einer Tilgungsriicklage anzusammeln.
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(3) Die Gemeinde darf Darlehen nur gewéhren sowie Birgschaften nur ibernehmen, wenn hiefir ein
besonderes Interesse der Gemeinde gegeben ist und der Schuldner den Nachweis erbringt, dal eine
ordnungsgemafe Verzinsung und Tilgung gesichert ist.

(4) Zur rechtzeitigen Leistung von Ausgaben des ordentlichen Haushaltes kann die Gemeinde
Kassenkredite aufnehmen. Diese sind aus ordentlichen Einnahmen innerhalb des Haushaltsjahres
zuriickzuzahlen und diirfen ein Sechstel der veranschlagten Einnahmen des ordentlichen Haushaltes nicht
Uberschreiten.

(5) Die Aufnahme von Darlehen, soweit es sich nicht um Kassenkredite handelt, die Gewéhrung von
Darlehen und die Uebernahme wvon Birgschaften und anderen Belastungen sind als gesonderte
Tagesordnungspunkte in die Tagesordnung von Gemeinderatssitzungen aufzunehmen. Derartige
Beschlisse sind im Sinne der Bestimmungen des § 80 Abs.2 lit. h) der Gemeindeordnung der
Landesregierung zur aufsichtsbehdrdlichen Genehmigung vorzulegen. Im BeschluB sind die Hoéhe des
Darlehens (der Biirgschaft), die Laufzeit, der ZinsfuR, der Zweck, die darleihende Anstalt sowie allfallige
Bedingungen und Besicherungen festzuhalten. Das Einladungsschreiben zur Gemeinderatssitzung, die
Kreditzusage und ein Finanzierungs- bzw. Tilgungsplan sind jeweils anzuschlieRen.

(6) Darlehen, Kassenkredite und Biirgschaften sind in hiezu einzurichtenden Sammelnachweisen

evident zu halten, bei Zwischenabschlissen nachzuweisen und in den Rechnungsabschluf? aufzunehmen.
8§17
Rucklagen

(1) Die Bildung von Riicklagen ist zulassig, sofern dadurch der Haushaltsausgleich nicht gefahrdet
ist.

(2) Rucklagemittel sind bis zu ihrer Verwendung sicher anzulegen, und zwar so, dall sie im
Bedarfsfalle ihrer Zweckbestimmung zugefiihrt werden kdnnen. Im Gbrigen ist daflir zu sorgen, dal} sie

einen moglichst glnstigen Ertrag abwerten. Zinsen und sonstige Ertrgnisse aus der Anlegung von
Ricklagen flieRen der Ricklage zu, sofern im Voranschlag nichts anderes bestimmt ist.

(3) Die Verwendung der Ricklage ist nur nach Mal3gabe des Voranschlages zuléssig. Dies gilt nicht
flr eine allfallige Betriebsmittelriicklage; diese ist auBerhaushaltsmalig zu verrechnen.

(4) Die Betriebsmittelriicklage hat die rechtzeitige Leistung von Ausgaben des ordentlichen
Haushaltes ohne Inanspruchnahme von Kassenkrediten zu sichern. Sie ist bis zum Ende des
Haushaltsjahres wieder aufzufillen.

(5) Zur Deckung fiir den Ausgleich des ordentlichen Haushaltes kann eine Ausgleichsriicklage
angelegt werden. Diese ist nur dann in Anspruch zu nehmen, wenn trotz weitgehender Sparquellen der
Haushaltsausgleich nicht gefunden werden kann.

(6) Fur bestimmte auBerordentliche Verwendungszwecke koénnen weitere Ricklagen
(zweckgebundene Riicklagen) angesammelt werden.

(7) Riicklagen sind grundsétzlich nur fiir die Zwecke zu verwenden, fiir die sie angesammelt werden.
Aus Griinden der Wirtschaftlichkeit konnen sie jedoch, solange sie fir die urspriinglich vorgesehene
Verwendung entbehrlich sind, voriibergehend auch flr andere Zwecke in Anspruch genommen werden.

(8) Ueber Aenderungen der Zweckbestimmung einer Riicklage entscheidet der Gemeinderat.

(9) Rdcklagen sind in hiezu einzurichtenden Sammelnachweisen evident zu halten, bei
Zwischenabschliissen nachzuweisen und in den Rechnungsabschluf? aufzunehmen.

I1. Hauptstiick
Kassen-, Rechnungs- und Prifungswesen

1. Abschnitt
Kassenwesen

8§18
Kassenfiihrung

(1) Fur die Abwicklung der Kassengebarung ist der Kassenfiihrer (Gemeindekassier)zustandig. Er ist
vom Gemeinderat nach den Bestimmungen der §§ 41 und 69 der Gemeindeordnung zu wéhlen. Eine
Mitgliedschaft zum Gemeinderat ist nicht erforderlich.
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(2) Der Burgermeister oder sonstige Anordnungsbevollméchtigte dirfen mit der Kassenfiihrung
nicht betraut werden.

(3) Gebarungsgeschéfte durfen nur auf Grund einer schriftlichen, eigenhdndig unterfertigten
Anweisung eines Anordnungsberechtigten (§ 12) vollzogen werden.

(4) Anweisungen sind in der Regel fir jede zahlung einzeln zu erteilen. Bei mehreren gleichartigen
Zahlungen kann auch mit Sammelanweisungen vorgegangen werden.

(5) Jede Anweisung hat zu enthalten:

a) das Haushaltsjahr

b) den Auftrag an die Kasse zur Leistung bzw. zur Annahme einer Zahlung;

c) den Betrag in Ziffern und Worten;

d) die Bezeichnung des Empfangers bzw. des Einzahlungspflichtigen;

e) den Zahlungsgrund, sofern dieser nicht aus den beigelegten

Unterlagen (Rechnungen usw.) hervorgeht;
f) die Haushaltsstelle, bei der die Zahlung zu verbuchen ist;

g) den Falligkeitszeitpunkt (Angabe, ob die Zahlung sofort oder zu einem bestimmten Termin zu
erfolgen hat);

h) die Bescheinigung der sachlichen und rechnerischen Richtigkeit, und bei Lieferung von
inventarisierungspflichtigen Gegenstdnden auch den Inventarisierungsvermerk;

i)Ort und Tag der Ausstellung der Anweisung und die eigenhdndige Unterschrift des
Anordnungsberechtigten.

(6) Liegt ein Beleg (Rechnung, Zahlungsanforderung, Vorschreibung usw.), auf Grund dessen die
Anweisung erfolgen soll, bereits vor, kann die Anweisung durch einen Stempelaufdruck, der die
wesentlichen Merkmale einer Auszahlungsanordnung zu tragen hat und von der anordnenden Stelle
auszufiillen ist, ersetzt werden (Buchungsanweisung).

§19
Aufbau und Aufgaben der Gemeindekasse
(1) Alle Kassengeschéafte der Gemeinde sind ber die Gemeindekasse zu fiihren (Einheitskasse).

(2) Wenn die Notwendigkeit besteht, kdnnen zur Einbringung bestimmter Einnahmen Nebenkassen
eingerichtet werden. Diese haben mit der Gemeindekasse monatlich abzurechnen; die Abrechnungen sind
in die Bicher der Gemeindekasse zu tibernehmen.

(3) Zur Bestreitung verschiedener geringfiigiger Ausgaben kdnnen Handkassen (Handverlage)
eingerichtet werden. Diese haben mit der Gemeindekasse monatlich abzurechnen.

(4) Fr wirtschaftliche Unternehmungen sind Sonderkassen zulassig.

(5) Zu den Aufgaben der Gemeindekasse gehdren insbesondere:

a) die Einbringung der angeordneten Einnahmen und die Leistung der angeordneten Ausgaben;
b) die Verwaltung und Verwahrung der Kassenbestande;

¢) die Durchfiihrung der Buchungen;

d) die Verwahrung der Belege und Biicher.

(6) Ein- und Auszahlungen sind soweit als moglich in bargeldlosem Zahlungsverkehr zu vollziehen.
Zu diesem Zweck sind bei Geldinstituten entsprechende Konten zu errichten.

(7) Der Barbestand der Gemeindekasse soll moglichst niedrig gehalten werden und in der Regel den
Betrag nicht Ubersteigen, der fur die in den néchsten Tagen voraussichtlich zu leistenden Barzahlungen
bendtigt wird. Das zur Abwicklung der Kassengeschafte nicht bendtigte Bargeld ist auf Konto zu legen.

(8) Der Barbestand der Gemeindekasse sowie alle Wertgegenstdnde und Urkunden der Gemeinde
sind mdglichst in einem feuer- und einbruchssicheren Geldschrank, zumindest jedoch in einer gut
versperrbaren Geldkasette aufzubewahren. Jede Vermengung von Gemeindegeldern mit Privatgeldern ist
untersagt.

(9) Die Gemeindekasse ist gegen Einbruch und Feuer versichern zu lassen.
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§20
Einziehung der Einnahmen

(1) Die Gemeindekasse hat auf Grund der Annahmeanordnungen die laufenden Einnahmen (Steuern,
Abgaben, Mieten, Pachten usw.) zu den darin vorgesehenen Falligkeitsterminen, andere Einnahmen
innerhalb der festgesetzten Frist und, wenn keine Frist bestimmt ist, unverziglich einzuziehen.

(2) Als Einzahlungstag gilt:

a) bei Uebergabe von Zahlungsmitteln an die Gemeindekasse der Tag des Einganges;

b) bei bargeldlosem Zahlungsverkehr der Tag der Barscheckiibernahme bzw. der Auftragserteilung
an das Geldinstitut;

c) bei Einzahlungen mittels Posterlagscheines oder Postanweisung der Tag, der sich aus dem
Tagesstempelabdruck des Aufgabepostamtes ergibt;

d) bei sonstigen Ueberweisungen der Tag, an dem der Betrag der Gemeinde gutgeschrieben wird.

(3) Die Gemeindekasse hat Uber jede Bareinzahlung dem Einzahler eine Empfangshescheinigung
auszustellen.

(4) Die Empfangsbescheinigung hat aufer der Tatsache des Geldempfanges, den Namen des
Einzahlungspflichtigen, den Betrag in Ziffern und Worten, den Zahlungsgrund, den Ort und den Tag der
Einzahlung und die Unterschrift des Kassenfiihrers zu enthalten. Sie ist im Durchschreibeverfahren
herzustellen und vom Einzahler unterschreiben zu lassen. Die Originalausfertigung ist dem Einzahler
auszuhéndigen, die Durchschrift den Belegen einzuordnen.

(5) Bei bargeldlosen Einzahlungen sind die den Kontoausziigen beigelegten Gutschriftanzeigen den
Belegen anzuschliefen und auf den Kontoauszigen zu vermerken, unter welchen Postnummern des
Hauptzeitbuches dieselben verbucht wurden.

(6) Wenn Gemeindeabgaben bargeldlos entrichtet werden, sind die den Kontoausziigen beigelegten
Gutschtriftanzeigen getrennt abzulegen. Auf den Kontoausziigen ist jedoch zu vermerken, unter welchen
Postnummern des Abgabenzeitbuches dieselben verbucht wurden.

§21
Leistung von Ausgaben
(1) Die Gemeindekasse hat die Auszahlung unverzlglich oder bis zu dem Zeitpunkte zu leisten, in
der Zahlungsanordnung festgesetzt ist.

(2) Als Auszahlungstag gilt:

a) bei Uebergabe von Zahlungsmitteln an den Empfanger der Tag der Uebergabe;

b) bei Ueberweisung und bei Auszahlung mittels Postsparkasse, Zahlkarte, Postanweisung oder im

Giroverkehr der Tag der Uebergabe des Auftrages an die Post oder an das Geldinstitut.

(3) Auszahlungen sind nur an den in der Auszahlungsanordnung bezeichneten Empfénger oder an
dessen Bevollmé&chtigten zu leisten.

§22
Zahlungsbestéatigung

(1) Die Gemeindekasse hat tUber jede Barauszahlung vom Empfanger eine Quittung zu verlangen.
Fur die Auszahlung von Bezigen, Léhnen usw. kann von einer Quittung abgesehen werden, wenn die
Auszahlung in einer anderen Weise bestétigt wird.

(2) Die Quittung hat auBer der Tatsache der erfolgten Zahlung den Betrag in Ziffern und Worten,
den Zahlungsgrund, den Ort und den Tag der Auszahlung und die eigenhdndige Unterschrift des
Empféangers zu enthalten.

(3) Liegt ein Beleg (Rechnung usw.) vor, so soll die Bestatigung der Zahlung auf diesem erfolgen. In
diesem Falle geniigen die Worte “Betrag erhalten” mit Angabe des Ortes und des Tages der Zahlung
sowie die Unterschrift des Empfangers.

(4) Bei bargeldlosen Auszahlungen sind die den Kontoausziigen beigelegten Lastschriftanzeigen den
Belegen anzuschliefen und auf den Kontoausziigen zu vermerken, unter welchen Postnummern des
Hauptzeitbuches dieselben verbucht wurden.
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2. Abschnitt
Verrechnung

§23
Grundsatze der Verrechnung
(1) Alle Einnahmen und Ausgaben der Gemeinde sind in zeit- und sachgeordneter Reihenfolge in
der dem Voranschlag entsprechenden Ordnung in den hiezu eingerichteten Biichern festzuhalten. Die

Buchfilhrung ist so einzurichten, daR sie als Grundlage fir die Prifung der Kassenbestdnde und fir die
Erstellung des Rechnungsabschlusses herangezogen werden kann.

(2) Die Gebarungsverrechnung hat nach den Grundsdtzen der Verwaltungsbuchfiihrung
(Kameralistik) im Durchschreibeverfahren zu erfolgen. Ausgenommen hievon ist die Gebarung jener
wirtschaftlichen Unternehmungen, firr die kaufmannische Betriebsaufzeichnungen (Doppik) zu fiihren
sind.

(3) Jeder Verrechnungsvorgang muf? durch Unterlagen, welche die Buchung begriinden, belegt sein.

§24
Arten der Verrechnung

Die Verrechnung nach den Grundséatzen der Verwaltungsbuchfiihrung (Kameralistik) umfalit:
a) die voranschlagsméRige Verrechnung;

b) die durchlaufende Verrechnung;

¢) die Vermdgensrechnung.

§25
Die voranschlagsmafige Verrechnung

(1) Die voranschlagsméaRige Verrechnung hat sich der Gliederung des jeweiligen Voranschlages
anzupassen. Sie hat alle Einnahmen und Ausgaben, die in Vollziehung des Voranschlages anfallen, zu
umfassen. Dazu gehdren auch Gebarungen, die im Voranschlag nicht vorgesehen sind, wenn sie ihrer
Natur nach endgultig voranschlagsmaRige und nicht durchlaufende Gebarungen sind.

(2) Die voranschlagsmaRigen Einnahmen und Ausgaben sind stets flr Rechnung einer bestimmten
Haushaltsstelle zu verrechnen. Ist diese im voraus nicht bekannt, sind die angefallenen Betrédge zundchst
in die durchlaufende Gebarung aufzunehmen.

(3) Im Voranschlag nicht vorgesehene (auBerplanméaBige) Einnahmen und Ausgaben sind bei
eigenen Haushaltsstellen nachzuweisen.

(4) Ueberschreitungen (UberplanméRige Einnahmen und Ausgaben) sind in voller Hohe bei den
sachlich zugehérigen Haushaltsstellen nachzuweisen.

(5) Ausgaben, die in einem Sammelnachweis zusammengefalit sind, kénnen zunachst auf einem
hiefir eingerichteten Sachbuchblatt verrechnet werden. Sie sind spatestens am Ende des Haushaltsjahres
auf die in Betracht kommenden Haushaltsstellen umzubuchen.

(6) Die Verrechnung hat grundsétzlich ungekurzt zu erfolgen (Bruttoverrechnung).

(7) Absetzungen sind zuldssig, wenn es sich um nicht veranschlagte Riickersatze von Einnahmen
oder Ausgaben handelt und der Ruickersatz in demselben Jahr wie die dazugehérige Ausgabe oder
Einnahme erfolgt. Bei Riickersatzen von Abgaben und personlichen Ausgaben ist die Absetzung ohne
zeitliche Beschrankung zulassig.

(8) Ueberschiisse und Fehlbetrdge aus Vorjahren sind in die Haushaltsrechnung aufzunehmen. Sie
ergeben sich als Unterschied aus der Gegeniiberstellung der Summe der Einnahmen und Ausgaben des
Vorjahres.

§26
Durchlaufende Verrechnung

(1) Die durchlaufende Verrechnung umfat alle Gebarungen, die nicht fir eine bestimmte
Haushaltsstelle zu verbuchen sind.

Hiezu gehdren insbesondere:
a) Einnahmen und Ausgaben fiir fremde Rechnung;
b) alle Geldverkehrsgebarungen innerhalb der eigenen Dienststelle
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(Verl&ge, Handkassen usw.);
c) Vorschiisse gegen Verrechnung;
d) Einnahmen und Ausgaben, deren Bestimmungszweck zunédchst nicht
festgesetllt werden kann;
e) Irrlaufer;
f) Bestandsverlagerungen.
(2) Einnahmen und Ausgaben dirfen grundsatzlich nur dann als durchlaufend verrechnet werden,

wenn hiedurch weder eine unwirtschaftliche Gebarung beglinstigt noch eine Verschleierung der
Rechnungslegung herbeigefiihrt werden kann.

§27
Vermaégensrechnung

Die Vermdgensrechnung hat - getrennt nach Vermdgensgruppen und innerhalb derselben nach den
einzelnen Arten der Vermdgensbestandteile - die im Laufe des Haushaltsjahres am Gemeindevermdgen
eintretenden Zu- und Abgdnge wertmaBig festzuhalten (Eigentumsverzeichnis der Gemeinde § 59
Gemeindeordnung).

3. Abschnitt
Bucher

§28
Arten der Biicher
Fur die Abwicklung der Gemeindegebarung nach den Grundsétzen der Verwaltungsbuchfiihrung
(Kameralistik) sind nachstehende Blicher zu verwenden:

a) das Hauptbuch (§ 29);

b) das Hauptzeitbuch (§ 30);

c) das Abgabenkontobuch (8§ 31);

d) das Abgabenzeitbuch (§ 32);

e) das Verwahrbuch (§ 33);

) Hilfsbiicher (§ 34) sowie

g) das Eigentumsverzeichnis (8§ 50 ff).

§29
Das Hauptbuch

(1) Fur die sachgeordnete Verrechnung der voranschlagsmaRigen Einnahmen und Ausgaben ist das
Hauptbuch zu fiihren. Das Hauptbuch ist in der dem Voranschlag entsprechenden Ordnung in Karteiform
anzulegen. Fur jede Haushaltsstelle ist ein eigenes Sachkontoblatt einzurichten und darauf die Kennziffer
und die namentliche Bezeichnung der Haushaltsstelle sowie die Hohe des veranschlagten Betrages
anzufihren.

(2) Die Einnahmen und die Ausgaben sind voneinander getrennt auf eigenen Sachkontoblattern, die
als solche zu bezeichnen sind, einzutragen.

(3) Im Hauptbuch sind insbesondere Spalten, fiir die laufende Nummer des Hauptzeitbuches, den
Tag der Einzahlung oder Auszahlung, die Angabe der Haushaltsstelle, die Bezeichnung des
Einzahlungspflichtigen oder Empféangers, den Grund der Einzahlung oder Auszahlung und den Betrag
einzurichten.

(4) Die Sachkonten sind laufend aufzurechnen.

830
Das Hauptzeitbuch

(1) Fur die zeitfolgemaRige Verrechnung der voranschlagsmaRigen Einnahmen und Ausgaben ist das
Hauptzeitbuch zu fiihren. In das Hauptzeitbuch sind alle Einnahmen und Ausgaben ber die Sachkonten
im Durchschreibeverfahren fortlaufend einzutragen.

(2) Die Gliederung des Hauptzeitbuches hat der des Hauptbuches (§ 29 Abs. 3) zu entsprechen.
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(3) Im Hauptzeitbuch ist weiters die Art der Verrechnung (bar, Giro, Postsparkasse,
Gegenverrechnung) ohne Durchschrift ersichtlich zu machen.

(4) Das Hauptzeitbuch ist mit Monatsende und auBerdem bei Kassenpriifungen, bei Uebergabe der
Kassengeschéfte usw. abzuschliel3en.
§31
Das Abgabenkontobuch

(1) Fur die sachgeordnete Verrechnung von Gemeindeabgaben und -steuern ist fur jeden
Zahlungspflichtigen ein eigenes Abgabenkonto einzurichten.

(2) Das Abgabenkonto ist mit dem Namen und der Anschrift des Zahlungspflichtigen zu versehen.
Weiters sind insbesondere Spalten fiir die laufende Nummer des Abgabenzeitbuches (& 32), den Tag der
Einzahlung, den Grund und den Zeitraum der Vorschreibung bzw. Abstattung, den Rickstand bzw. die
Ueberzahlungen aus den vorangegangenen Haushaltsjahren und den Betrag einzurichten.

(3) Fur Selbstbemessungsabgaben (Getrankeabgabe, Lohnsummensteuer, Lustbarkeitsabgabe usw.)
sind eigene Abgabenevidenzkarteien anzulegen und auf dem laufenden zu halten.
§32
Das Abgabenzeitbuch

(1) Fir die zeitfolgemdRige Verrechnung von Gemeindeabgaben und -steuern ist das
Abgabenzeitbuch zu fuhren. Darin sind alle Einnahmen an Gemeindeabgaben und -steuern Uber die
Abgabenkonten im Durchschreibeverfahren fortlaufend einzutragen.

(2) Die Gliederung des Abgabenzeitbuches hat der des Abgabenkontobuches (§ 31 Abs.2) zu
entsprechen.

(3) Im Abgabenzeitbuch ist weiters die Art der Verrechnung von Gemeindeabgaben und -steuern
(bar, Giro, Postsparkasse, Gegenverrechnung) ohne Durchschrift ersichtlich zu machen.

(4) Das Abgabenzeitbuch ist mit Monatsende und aulRerdem bei Kassenprifungen, bei Uebernahme
der Kassengeschéfte usw. abzuschlieBen und mit den Abschlufsummen in das Hauptzeitbuch zu
Ubertragen.

8§33

Das Verwahrbuch

(1) Ueber Verwahrgelder (durchlaufende Verrechnung) ist ein Verwahrbuch (Sachbuch der
durchlaufenden Gebarung) zu fiihren, das gleichfalls in Karteiform anzulegen ist. Zum Unterschied zu
den Sachkonten des Hauptbuches (8§ 29), die fur Einzahlungen und Auszahlungen gesondert gefihrt
werden, kénnen auf den Verwahrkontoblattern die Einnahmen und Ausgaben - und zwar auf demselben
Blatt - nebeneinander eingetragen werden.

(2) Fur die verschiedenen Gruppen der Verwahrgelder sind eigene Kontoblatter anzulegen und als
solche zu bezeichnen.

(3) Auf den Verwahrkontoblattern sind insbesondere Spalten fur die laufende Nummer des
Hauptzeitbuches, den Tag der Einzahlung oder Auszahlung, die Bezeichnung des Einzahlers bzw. des
Empféangers und den Grund der Gebarung einzurichten.

(4) Die beim Abschluf des Haushaltsjahres noch vorhandenen Verwahrgelder sind einzeln
auszuweisen und, soweit sie nicht ausgeglichen oder in die ordentliche Gebarung Gbernommen werden
kénnen, in den RechnungsabschluR aufzunehmen.

§34
Hilfsbicher

Neben dem Hauptbuch und dem Abgabenkontobuch kdnnen fiir gewisse Gruppen von Ein- und
Auszahlungen Hilfsblcher gefilhrt werden. Die AbschluRergebnisse dieser Hilfsblcher sind in méglichst
kurzen, nicht Uber ein Monat hinausgehenden Zeitabschnitten in das Hauptzeitbuch zu tbernehmen.

§35
Anlage der Bicher

Die Biicher sind jeweils flr ein Haushaltsjahr neu anzulegen, wobei das Abgabenkontobuch fir
mehrere Haushaltsjahre verwendet werden kann. Sie sind mit Ende des Haushaltsjahres endgultig
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abzuschlieBen und fur die Erstellung des Rechnungsabschlusses (§ 40) vorzubereiten. Die beim Abschluf3
der Bicher sich ergebenden Riickstdnde und Ueberzahlungen sind einzeln auszuweisen und in die
Jahresrechnung aufzunehmen.

8§36
Fuhrung der Biicher

(1) Die Eintragungen in die Blicher kénnen, sowohl handschriftlich und zwar nur mit Kugelschreiber
als auch unter Benlitzung von anderen, technischen Hilfsmitteln (Buchungsmaschinen) erfolgen. Hiebei
ist besonders zu achten, daf’ auch die Durchschrift gut lesbar bleibt.

(2) Absetzungen sind mit roter Schrift einzutragen; fiir andere Eintragungen ist die Verwendung von
roter Schrift unzulassig.

(3) Abkirzungen des Buchungstextes durfen nur insofern gebraucht werden, als dieser dadurch
allgemein versténdlich bleibt.

(4) Bei der Eintragung von Zahlungen sowohl nach der Sachordnung als auch nach der Zeitfolge
durfen Zeilen nicht freigelassen werden; die Verwendung ein und derselben Zeile fir mehrere Buchungen
ist unzuléssig.

(5) Jede im Durchschreibeverfahren vorgenommene Eintragung ist mit einer fortlaufenden Zahl zu
versehen. Die im Hauptzeitbuch eingetragene fortlaufende Zahl bildet die Belegnummer (Seite und
Zeile), die auf dem dazugehorigen Beleg zu vermerken ist.

(6) Wenn eine Seite des Hauptzeitbuches oder des Abgabenzeitbuches ausgefullt ist, sind die
Betragsspalten aufzurechnen und die Uebertrage auf die néchste Seite vorzutragen.

(7) Aenderungen und Eintragungen dirfen nur so vorgenommen werden, daf} die unrichtige
Eintragung gestrichen und die richtige eingetragen wird. Dabei muR jedoch die urspriingliche Eintragung
lesbar bleiben. Jede Berichtigung ist genau so wie jede Eintragung im Durchschreibeverfahren
vorzunehmen. Das Ausradieren, Ausschaben, Ueberkleben, Uebermalen, Herausreilen chemischer Mittel
zur Entfernung oder Aenderung von Eintragungen ist strengstens verboten. Nach einem Buchabschluf}
durfen Betrége in den Geldspalten der Blcher nicht mehr gedndert werden; sind Eintragungen dann noch
zu berichtigen, so ist der Unterschiedsbetrag zu- oder abzusetzen, wobei sowohl bei der berichtigten als
auch bei der neuen Eintragung auf die Berichtigung hinzuweisen ist.

8§37
Verwahrung der Blicher und Rechnungsbelege
(1) Bucher, Rechnungsbelege, Kontoausziige, Scheckhefte usw. sind gesichert aufzubewahren.

(2) Die Bicher sind mindestens zehn Jahre, die Belege, Kontoausziige und Scheckhefte mindestens
funf Jahre aufzubewahren. Die genannten Fristen beginnen mit dem Tage der Genehmigung des
Rechnungsabschlusses durch den Gemeinderat zu laufen.

4. Abschnitt
Prufungswesen

§38
Prufungsausschuld

(1) Der Gemeinderat Uberwacht die gesamte Gebarung der Gemeinde einschlielich der 6ffentlichen
Einrichtungen und wirtschaftlichen Unternehmungen. Zu diesem Zwecke hat er aus seiner Mitte einen
aus mindestens drei Mitgliedern bestehenden Ausschul? aus Mitgliedern aller im Gemeinderat vertretenen
Wahlparteien zu wahlen. Der Prifungsausschufl hat die Aufgabe, festzustellen, ob die Gebarung den
Gesetzen und sonstigen Vorschriften entspricht und ob sie wirtschaftlich, zweckméaRig, sparsam und
richtig gefiihrt wird. Mitglieder des Gemeindevorstandes und der Kassenfihrer dirfen dem
Prafungsausschul nicht angehdren.

(2) Der PrufungsausschuR wéhlt aus seiner Mitte einen Obmann, der fiir die Einberufung des
Priifungsausschusses verantwortlich zeichnet und die Gebarungspriifung zu leiten hat.

(3) Der Burgermeister und allenfalls weitere Anordnungsbevollméchtigte, der Kassenfiihrer und der
leitende Gemeindebeamte sind verpflichtet, dem Priifungsausschul} Gelegenheit zu geben, die
Gemeindegebarung zu prifen. Sie sind weiters verpflichtet, anlaRlich der Ueberpriifung der
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Gemeindevermdgensgebarung die einzelnen Bucher und Aufzeichnungen abzuschlieRen und sich zwecks
Auskunfterteilung auf die Priifungsdauer dem Priifungsausschu® zur Verfiigung zu halten.

(4) Die Ueberprifung ist mindestens vierteljahrlich und wenigstens einmal im Jahr unvermutet,
auBerdem bei jedem Wechsel in der Person des Birgermeisters oder des Kassenfiihrers vorzunehmen.

(5) Ueber das Ergebnis der Prifung hat der Prifungsausschul? einen schriftlichen Bericht dem
Gemeinderat vorzulegen, dem gegebenenfalls eine schriftliche AeuBerung des Blirgermeisters und des
Kassenfiihrers beizuschlieRen ist.

§39
Gebarungsprifung der Aufsichtsbehdrde
(1) Die Aufsichtsbehdrde hat das Recht, die Wirtschaftlichkeit und ZweckmaBigkeit zu tiberprifen.

(2) Der Burgermeister, der Kassenfthrer und der leitende Gemeindebeamte sind verpflichtet, den
Prifungsorganen samtliche Gebarungsunterlagen zur Verfiigung zu stellen und Aufklarungen und
Auskiinfte zu erteilen. Hiebei sind alle Bilcher und Aufzeichnungen abzuschlieBen und ein
Zwischenabschlul® zu erstellen.

(3) Das Ergebnis ist dem Burgermeister zur Vorlage an den Gemeinderat zu Ubermitteln. Der
Burgermeister hat die auf Grund des Ueberprufungsergebnisses etwa getroffenen MaRnahmen innerhalb
von drei Monaten der Aufsichtsbehtrde mitzuteilen.

I11. Hauptstlick
Rechnungsabschlufy

§ 40
Erstellung und BeschluRR3fassung

(1) Nach Ablauf des Haushaltsjahres hat der Birgermeister auf Grund der abgeschlossenen
Sachbuicher, Hilfsbiicher und sonstigen Aufzeichnungen den Rechnungsabschlu® zu erstellen und im
Gemeindeamt zur 6ffentlichen Einsichtnahme aufzulegen.

(2) Die Auflagefrist betrégt zwei Wochen.

(3) Die Auflage des Rechnungsabschlusses ist in ortsiblicher Weise mit dem Hinweis
kundzumachen, daB es jedem wahlberechtigten Gemeindemitglied freisteht, zum Rechnungsabschluf}
innerhalb der Auflagefrist beim Gemeindeamt schriftliche Erinnerungen einzubringen. Allféllig
eingebrachte Erinnerungen sind dem Rechnungsabschlul? bei Vorlage an den Gemeinderat anzuschlief3en.

(4) Der RechnungsabschluB ist so rechzeitig zu erstellen, daf} er spatestens drei Monate nach Ablauf
des Haushaltsjahres dem Gemeinderat zur Beratung und Beschlusfassung zugeleitet werden kann.

(5) Der Rechnungsabschluf® ist nach Genehmigung durch den Gemeinderat der Aufsichtsbehdrde
(Landesregierung) vorzulegen.
§41
Gliederung des Rechnungsabschlusses

(1) Der Rechnungsabschluf? der Gemeinde umfaft:
a) den Kassenabschluf;

b) die Haushaltsrechnung;

c) die Vermdgensrechnung.

(2) Fur wirtschaftliche Unternehmungen sind eigene Abschlisse (Bilanzen) zu erstellen und dem
Rechnungsabschlul’ beizuftigen.
§42
Kassenabschluf3

Der KassenabschluR hat die gesamte Kassengebarung, das sind alle Istzahlungen (Abstattungen) der
Haushalts- und der durchlaufenden Gebarung, in folgender Gliederung nachzuweisen:

A. Einnahmen:
1. Anfénglicher Kassenbestand;
2. Summe der Haushaltsgebarung, und zwar
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a) ordentliche Einnahmen und

b) auRerordentliche Einnahmen;
3. Summe der durchlaufenden Gebarung;
4. Gesamtsumme von 1 bis 3.

B. Ausgaben;
1. Summe der Haushaltsgebarung, und zwar
a) ordentliche Ausgaben und
b) auRerordentliche Ausgaben;
2. Summe der durchlaufenden Gebarung;
3. Schliellicher Kassenbestand;
4. Gesamtsumme von 1 bis 3.

§43
Haushaltsrechnung

(1) Die Haushaltsrechnung hat alle Einnahmen und Ausgaben des Haushaltsplanes in der Gliederung
des Voranschlages zu enthalten; sie muR im besonderen nachweisen, inwieweit der Voranschlag
eingehalten wurde und welcher Ueberschul oder Fehlbetrag sich am Ende des Haushaltsjahres ergibt.

(2) Der Nachweis hat insbesondere zu enthalten:

a)die bei den einzelnen Haushaltsstellen veranschlagten Betrdge samt allfélligen
Nachtragsbewilligungen;

b) die Summe der tatsachlichen Einnahmen und Ausgaben (Abstattungen im laufenden
Haushaltsjahr;

¢) den Unterschied zwischen dem Erfolg und den veranschlagten Betragen;

d) die Erlauterungen zum Unterschied nach lit. ¢) entweder in der Tabelle oder in einer besonderen
Beilage.

8§44
Vermdgensrechnung

(1) In der Vermogensrechnung sind der Stand des Vermdgens und der Schulden am Beginn und am
Ende des Haushaltsjahres sowie etwaige Aenderungen, die im Laufe des Haushaltsjahres eingetreten sind,
anzugeben.

(2) Die Vermogensrechnung ist mittels des fir diesen Zweck aufgelegten Vordruckes
(Eigentumsverzeichnis) zu fihren (§ 50).

(3) Gemeinden, die mit dem im Absatz 2 genannten Vordruck nicht das Auslangen finden, haben in
einer eigenen Vermdgensrechnung, gegliedert nach Vermdgensgruppen und innerhalb derselben nach den
einzelnen Arten der Vermdgensbestande,

a) den anfanglichen Stand,

b) die im Laufe des Haushaltsjahres eingetretenen Aenderungen durch
Zuwachs und Abgang und

c) den schlielRlichen Stand der Vermdgenswerte nachzuweisen.

§ 45
Abschlul® der durchlaufenden Gebarung
Die durchlaufende Gebarung ist abzuschlieBen und die Ergebnisse sind in einem Nachweis dem
Rechnungsabschlul anzuschliel3en.
8§ 46
Unterfertigung des Rechnungsabschlusses

Die Abschlisse der Sachbiicher, Hilfsbiicher und sonstigen Aufzeichnungen sind vom
Birgermeister, dem Kassenfiihrer und dem leitenden Gemeindebeamten zu unterfertigen. Die Abschliisse
von wirtschaftlichen Unternehmungen sind von den mit der Leitung und Rechnungsfiihrung der
Unternehmungen betrauten Organen zu fertigen.
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8§47
Beilagen des Rechnungsabschlusses
(1) Die im Vordruck fir den Rechnungsabschluf? vorgesehenen Uebersichten und Nachweise sind zu
berticksichtigen und sorgfaltig auszufillen, und zwar

a) die Gesamtibersicht Uber die Einnahmen und Ausgaben, getrennt nach Gruppen, Abschnitten
und Unterabschnitten;

b) der Dienstpostenplan
c) der Sammelnachweis tiber die auf Grund des Dienstpostenplanes

besetzten Dienstposten, der alle persdnlichen Ausgaben, getrennt nach den Ausgaben fir die
offentlich-rechtlichen Bediensteten, die Vertragsbediensteten, die stdndigen Arbeiter und
allféllige Ruhe- und Versorgungsgenisse zu enthalten hat;

d) der Nachweis Uber die Zuweisungen, Zuschisse oder Beitrdge von und an
Gebietskdrperschaften, mit Ausnahme von Beitrdgen an gemeinsame Unternehmungen mehrerer
Gebietskdrperschaften;

e) der Nachweis uber Entnahmen von und Zufiihrungen an Riicklagen;
f) der Nachweis der Darlehensschulden;
g) der Nachweis Uber die von der Gemeinde eingegangenen
Birgschaften;
h) der Auszug aus dem Abgabenkontobuch.
(2) Dem Rechnungsabschluf3 sind bei der Vorlage an die Aufsichtsbehdrde(Landesregierung)
anzuschlieRen:

a) eine beglaubigte Abschrift des Beschlusses des Gemeinderates (ber die Beratung und
Genehmigung des Rechnungsabschlusses;

b) eine beglaubigte Abschrift des Einladungsschreibens zur Gemeinderatssitzung, in der der
Rechnungsabschlul? beraten und genehmigt wurde;

c) eine Bestétigung, daB der RechnungsabschluB im Sinne des § 68 Abs. 3 der Gemeindeordnung
vor der Beratung durch den Gemeinderat durch zwei Vertreter durch zwei Wochen hindurch zur
allgemeinen 6ffentlichen Einsichtnahme aufgelegen ist;

d) die allfallig eingebrachten Erinnerungen;

e) das Hauptzeitbuch, das Abgabenzeitbuch, alle Sachkontoblatter
sowie alle anderen Hilfsblicher und sonstigen Aufzeichnungen;

f) alle Einnahmen und Ausgabenbelege;

g) die Post- und Girokontoauszlige, laufend geordnet;

h) das berichtigte bzw. erganzte Eigentumsverzeichnis.

(3) Fir den RechnungsabschluB® sind einheitliche, von der Landesregierung zugelassene Vordrucke
zu verwenden.

1V. Hauptstiick
Vermdogensverwaltung

8§48
Allgemeines
Die Vermdgensverwaltung erstreckt sich auf alle beweglichen und unbeweglichen Giiter,
Vermogensrechte, Forderungen und Lasten der Gemeinde sowie deren Anstalten, offentlichen
Einrichtungen und wirtschaftlichen Unternehmungen.
§49
Ertragnisse des Gemeindevermdogens

(1) Das Gemeindevermdgen ist pfleglich und entsprechend seiner Zweckbestimmung nach
wirtschaftlichen Grundsétzen zu verwalten, wobei beim ertragsfahigen Vermdgen der grofite dauernde
Nutzen gezogen werden soll (§ 55 Abs. 2 Gemeindeordnung).

(2) Die Verwertung der Ertragnisse des Gemeindevermdgens hat grundséatzlich durch 6ffentliche
Feilbietung zu geschehen.
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(3) Nur wenn der Gemeinderat die Verwertung dieser Ertrdgnisse im Wege einer freihdndigen
Vergabe flr vorteilhafter halt und einen beziiglichen, entsprechend begriindeten Beschlu falit, kann von
einer offentlichen Feilbietung abgesehen werden. Bei Verpachtungen von Ertragsrechten ist sinngeman
vorzugehen.

(4) Die beabsichtigten Versteigerungen sind zeitgerecht in ortsublicher und sonst zweckmaRiger
Weise zu verlautbaren. Ueber die Versteigerungen sind entsprechende Niederschriften aufzunehmen,
durch die Ersteher eigenhandig unterfertigen zu lassen und vom Leiter der Versteigerung zu beglaubigen.

(5) Die aus der Verwertung des Gemeindevermdgens stammenden Eingange sind den
Zahlungspflichtigen in einem eigenen Kontobuch (Stammvermdgen Kontobuch) vorzuschreiben und
evident zu halten. Alle diesbeziiglichen Einzahlungen sind tiber das Abgabenzeitbuch abzuwickeln.

§ 50
Eigentumsverzeichnis

(1) Das gesamte Eigentum der Gemeinde, ihre Rechte und Verpflichtungen sowie ihre Beteiligungn
sind laufend zu erfassen (8§ 59 Gemeindeordnung).

(2) Die Grundlage der Vermogensverwaltung bildet die Erstellung und Fihrung des
Eigentumsverzeichnisses Uber das gesamte Gemeindevermdgen einschlieBlich einer Forderungen und
AuRenstande (Aktivstand) sowie aller Belastungen (Passivstand).

(3) Das Eigentumsverzeichnis dient auch als Grundlage bei einer Amtslibergabe bzw. Uebernahme
des Gemeindevermdgens ist niederschriftlich festzuhalten.

(4) Das gesamte, wo immer befindliche bewegliche und unbewegliche Eigentum der Gemeinde, alle
einen Wert darstellenden Rechte und Guthaben sowie alle jene Schulden und Verpflichtungen der
Gemeinde, ihrer Anstalten, ¢ffentlichen Einrichtungen und wirtschaftlichen Unternehmungen, welche im
Entstehungsjahr nicht ruckerstattet bzw. erflllt wurden, sind im Eigentumsverzeichnis evident zu halten
und darin alle im Laufe des Haushaltsjahres vorkommenden Aenderungen als Zuwachs oder Abgang im
Aktiv- bzw. Passivstand bei den einzelnen Gruppen durchzufiihren.

(5) Fir die Erstellung, Ergédnzung und Berichtigung des Eigentumsverzeichnisses sind der
Burgermeister und der Kassenfilhrer verantwortlich. Sie haben die Richtigkeit der Eintragungen durch
ihre Unterschrift zu bestatigen.

(6) Fur das Eigentumsverzeichnis sind einheitliche, von der Landesregierung zugelassene Vordrucke
zu verwenden.

8§51
Gliederung des Eigentumsverzeichnisses

(1) In das Eigentumsverzeichnis sind das Vermdgen (Aktiva) und die Schulden (Passiva) getrennt
voneinander aufzunehmen.

(2) Das Aktivvermdgen umfalit nachstehende Gruppen:

A) Gebéude: In diese Gruppe sind die einzelnen gemeindeeigenen Gebéude aller Art unter fortlaufender
Zahl, Grundbuchseinlagezahl, Parzellen- und Hausnummer bzw. Benennung aufzunehmen. Das
FlachenausmaR, der Einheitswert und der Jahresertrag sind einzutragen. Weiters ist nachzuweisen, bei
welcher Brandschadenversicherung und unter welchen Bedingungen die einzelnen Geb&ude versichert
sind.

B) Grundstiicke: In diese Gruppe sind die einzelnen der Gemeinde gehdrigen Grundstiicke unter
fortlaufender Zahl, Grundbuchseinlagezahl, Parzellennummer, Kulturgattung, Ried, Flachenausmal,
Einheitswert, Art der Bewirtschaftung, Dauer der Verpachtung und der Jahresertrag sowie alle
Aenderungen in der Bewirtschaftung und im Ertrag, allenfalls der Ankauf, Verkauf usw. aufzunehmen.

C) Kapitalvermdgen: In diese Gruppe sind die einzelnen Arten des Kapitalvermogens, wie der
schlieBliche  Kassenbestand  (bar, Giro, Postsparkasse), die  Einnahmenriickstande, die
Ausgabentiiberzahlungen, Spareinlagen, Wertpapiere, Beteiligungen usw., aufzunehmen.

D) Inventar: In diese Gruppe sind alle beweglichen Gegenstdnde mit ihrem Anschaffungswert, getrennt
nach ihrem Aufbewahrungsort, aufzunehmen. Kurzlebige Wirtschaftsgiter (Verbrauchsgiter sind nicht
zu erfassen. Ueber alle in den einzelnen der Gemeinde gehdrigen oder von ihr verwalteten
Réumlichkeiten vorhandenen Gegenstdnde sind genaue Ausziige aus dem Eigentumsverzeichnis
anzufertigen, vom Burgermeister und von den fur diese Gegenstdnde verantwortlichen Personen zu
unterfertigen und im Innern der betreffenden Radume an leicht sichtbarer Stelle anzubringen.
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E) Fremdes Vermdgen: In diese Gruppe fallen alle fremden Vermdgenswerte, Realititen, Barbestande,
Einlagen, Wertpapiere usw., die sich in der Verwaltung der Gemeinde befinden.

(3) Zum Passivvermdgen gehdren alle Schulden (auch Darlehen) der Gemeinde,
Einnahmentberzahlungen, Ausgabenrickstande und bei der Gemeinde erliegende Kautionen. Die
Kautionen sind sowohl bei den Passiven (als Schuld) als auch bei den Aktiven (als Kapitalvermdgen)
anzufiihren.

§52
Ueberprifung des Eigentumsverzeichnisses
Das Eigentumsverzeichnis ist anldBlich der Behandlung des Rechnungsabschlusses vom
Gemeinderat hinsichtlich der Richtigkeit der im Laufe des Jahres eingetretenen Aenderungen zu
Uberprufen und vom Birgermeister und dem Kassenfiihrer zu unterfertigen. Hiebei ist das Aktivvermdgen

dem Passivvermdgen gegeniiberzustellen und so das Reinvermdgen der Gemeinde zu ermitteln.
Aenderungen im Inventarverzeichnis sind mit der Aufsichtsbehdrde (Landesregierung) bekanntzugeben.

V. Hauptstiick
Schluf3bestimmungen

8§53
Fachausdriicke

Die in dieser Verordnung verwendeten Fachausdriicke werden in einem dieser Verordnung
angeschlossenen Anhang néher erlautert.

§54
Inkrafttreten
Diese Verordnung tritt am 1. Janner 1967 in Kraft.

Anhang

Erlauterung der Fachausdriicke:

1. Abgang

ist der Betrag, um den im Voranschlag die Ausgaben héher sind als die Einnahmen.
2. Abschreibung (Erlassung)

ist der Verzicht auf eine Forderung der Gemeinde.
3. Absetzung

ist die Beseitigung oder Verminderung eines schon verbuchten Betrages oder eine Berichtigung.
4. AuRerordentliche Ausgaben

sind jene Ausgaben, die der Art nach nur vereinzelt vorkommen oder der Hohe nach den
normalen Wirtschaftsrahmen erheblich Uberschreiten und ganz oder teilweise durch
auBerordentliche Einnahmen bedeckt werden missen.

5. AuRerordentliche Einnahmen

sind die im § 7 Abs. 3 aufgezahlten Einnahmen.
6. Aulerplanmaliige Ausgaben

sind Ausgaben, die im Voranschlag nicht vorgesehen sind.
7. Bedarfszuweisungen

sind Geldbetrage, die auf Grund des Finanzausgleichsgesetzes von den Ertrdgen der
gemeinschaftlichen Bundesabgaben zuriickbehalten und zur Deckung von auRergewdhnlichen
Erfordernissen einzelner Gemeinden von der Landesregierung gewahrt werden.

8. Bestandsverlagerungen

sind Umbuchungen von Betrdgen von Konto zu Konto und von einem Konto auf bar oder
umgekehrt.

9. Dienstpostenplan

ist ein Verzeichnis sémtlicher zur Besetzung vorgesehener Dienstposten einer
Gebietskorperschaft, gegliedert nach Dienstzweigen sowie nach der Art der Anstellung und
Entlohnung.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21,

22,

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

Doppik

ist die Art der kaufménnischen Buchflhrung, die den Zweck verfolgt, Gewinn oder Verlust einer
wirtschaftlichen Unternehmung in einem Wirtschaftsjahr zu ermitteln.

Durchlaufende Gebarung

umfallt jene Gebarungsfélle, die nicht endgultig in Beziehung auf eine Haushaltsstelle zu
verbuchen sind.

Ertragsanteile

sind die auf Grund des Finanzausgleichsgesetzes den Gemeinden zukommenden Anteile an den
Ertrdgen der gemeinschaftlichen Bundesabgaben.

Fehlbetrag

ist der Betrag, um den im Rechnungsabschlul die Ausgaben hoher sind als die Einnehmen.
Gemeindevermdgen

ist alles Gemeindeeigentum, das nicht 6ffentliches Gut oder Gemeindegut bildet.
Gesamtibersicht des Voranschlages

ist die Zusammenstellung der Ergebnisse der Gruppen des Voranschlages.

Gruppe

ist die Zusammenstellung der Einnahmen und Ausgaben eines einzelnen Verwaltungszweiges.
Handkasse (Handverlag)

ist ein aus der Einheitskasse zur unmittelbaren Bestreitung von kleineren Ausgaben zur
Verfugung gestellter Geldbetrag.

Irrlaufer

sind Gelder, die der Kasse irrtimlich zugehen.

Kameralistik

ist die Verwaltungsbuchfiihrung, die an das Budgetrecht gebunden ist.
Kapitalvermdgen

umfall alle Kapitalbestdnde innerhalb des Gemeindevermdgens, wie die schlieBlichen
Kassenbestdnde, die Spareinlagen, die Einnahmeriickstdnde, Ausgabeniiberzahlungen,
Forderungen, Wertpapiere u. dgl. m.

Kassenkredite

sind kurzfristige Darlehen, die zur rechtzeitigen Leistung von ordentlichen Ausgaben dienen und
innerhalb des Haushaltsjahres zuriickzuzahlen sind.

Nachtragsvoranschlag

beinhaltet Aenderungen oder Ergénzungen des bereits genehmigten Voranschlages innerhalb des
Haushaltsjahres.

Nebenkassen

sind Teile der Einheitskasse, die im Bedarfsfalle fiir besondere Zwecke eingerichtet werden.
Ordentliche Ausgaben

sind die aus den ordentlichen Einnahmen zu bestreitenden Ausgaben.

Ordentliche Einnahmen

sind die zu erwartenden Einnahmen aus den einzelnen Verwaltungszweigen einschlieflich der
Vergltung zwischen denselben, Einnahmen aus wirtschaftlichen Unternehmungen, Einnahmen
auf Grund der Bestimmungen des Finanzausgleichsgesetzes (Bundesabgabenertragsanteile,
Steuern, Abgaben und Gebiihren) sowie Entnahmen aus Ricklagen, die nicht firr einen
ausfBerordentlichen Bedarf angesammelt wurden.

Sammelanweisung
enthélt Zahlungsauftrage gleicher Art an verschiedene Empfénger.
Sammelnachweis

ist die Zusammenfassung sachlich zusammengehériger und fir den gleichen Zweck bestimmter
Ausgaben in einer Beilage zum Voranschlag.

Stundung

ist die Gewdhrung eines Zahlungsaufschubes (iber den Zeitpunkt der Félligkeit hinaus.
UeberplanméBige Ausgaben

sind Ausgaben, die die im Voranschlag vorgesehenen Ansétze lbersteigen.
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30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

Ueberschuf3
ist der Betrag, um den im Rechnungsabschlu die Einnahmen héher sind als die Ausgaben.
Untervoranschlag

ist der aufgegliederte Voranschlag von Anstalten, offentlichen Einrichtungen und
wirtschaftlichen Unternehmungen, der nur mit der Gesamtsumme der Einnahmen und Ausgaben
in den Voranschlag der Gemeinde aufgenommen wird.

Verfiligungsmittel

sind Ansétze, die den Blrgermeister zur Leistung von im Voranschlag nicht vorgesehenen aber
notwendigen Ausgaben berechtigen.

Vergutungen

sind Leistungen zwischen Verwaltungszweigen untereinander.

Verstarkungsmittel

sind die zur Bedeckung unvermeidlicher Ueberschreitungen vorgesehenen Voranschlagsansétze.
Verwahrgelder

sind Einnahmen, die nicht der Gemeinde gehdren oder solche, bei denen eine endgiiltige
Verrechnung noch nicht méglich ist.

Voranschlag

ist eine planmaRige Zusammenfassung der im Haushaltsjahr zu erwartenden Einnahmen und
Ausgaben.

Voranschlagsprovisorium

ist eine bis zum Wirksamwerden des neuen Voranschlages vom Gemeinderat beschlossene und
zeitlich begrenzte Erméchtigung zur Fortflihrung des Gemeindehaushaltes.

Vorschiisse

sind Ausgaben, die die Gemeinde nicht endgultig belasten.

Zweckgebundene Einnahmen

sind Einnahmen, die auf die Verwendung fiir bestimmte Zwecke beschréankt sind.
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